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1. ZAKLADNI POJMY

1.1 Archiv - pojem a poslani

Vyznam slova archiv se vyvijel. V dnesnim pojeti je vhimame ve tfech vyznamech:

1. Archiv jako instituci, v niZ je ulozeno a spravovano mnozstvi archivalii z vymeze-
né sbérné oblasti archivu, v niz sidli sprava archivu, v niz je také mozné archivilie
vidét, resp. studovat.

2. Archiv jako soubor vybranych pisemnosti vzeslych z organické ¢innosti konkrét-
niho uradu, instituce, ¢i jednotlivce; upraveny vybérem; ulozeny za tc¢elem sprav-
nim a dokumentarnim - tedy archivni fond.

3. Archiv jako budovu (depozitar), v niz jsou archivalie uloZeny.

Slovo archiv je feckého piivodu. V fectiné slovo archeion ptivodné znamenalo jednak
vladni ¢i ufedni instituci nebo budovu této instituce, jednak vSechny pisemnosti, které
z Gredni ¢innosti této instituce vznikly, a také misto na néz byly tyto pisemnosti uklada-
ny. Termin archiv prejala latina - archivum i vét§ina modernich jazyku: rusky - archiv,
polsky — archivum, italsky - archivio, francouzsky - les Archives, Spanélsky - archivo,
portugalsky arquivo, némecky - das Archiv, $védsky - arkivet, anglictina pouziva dva
terminy jednak Archives, jednak Record (Record Office - archiv jako instituce).

V nejstarsich dobach se uchovavaly jen nejcennéjsi pisemnosti, a byly napsany na
hlinénych destickach ¢i jiném materidlu, papyru, pergamenu a posléze na papiru. Ucho-
vavaly se proto, ze mély pro majitele velky vyznam - prevazné pravni, byly zarukou jeho
vlastnictvi, a proto byly chovany jako soucast pokladu, posléze i knihovny.

V historickém vyvoji jsme svédky ukladani archivalii v knihovnach a posléze i v mu-
zeich. Duvodu k soustfedovani archivalii bylo hned nékolik. S nartstem vétstho zdjmu
o nasi historii v obdobi konce 18. a pocatku 19. stoleti dochdzi k vytvareni muzei, jako
mist kde se shromazduji rizné historické pamétky. V roce 1811 vzniklo Styrské zemské
muzeum Joaneum v Grazu - Styrském Hradci. V roce 1814 vznika jako prvni muze-
um v zemich Koruny ceské Slezské muzeum v Opavé, za nim nasleduje v roce 1817
vznik Moravského muzea, nazyvaného také Frantiskovo muzeum. O jeho vznik se vel-
mi zaslouzil tehdejsi zemsky gubernitor Antonin Bedfich Mitrovsky. Podnét ke vzni-
ku dala Moravskoslezska spole¢nost k povzneseni orby, prirodovédy a vlastivédy, jejim



jménem reditel starohrabé Hugo Frantisek Salm-Reifferscheid, podporovan kanclérem
spolecnosti hrabétem Josefem Auerspergem. V nasledujicim roce 1818 je ustaveno také
Nérodni muzeum v Praze'. Inicidtory byly $lechticové hrabé Kaspar Sternberk, hrabé
Franti$ek Antonin Kolovrat-Libsteinsky, nejvyssi purkrabi Kralovstvi ¢eského, a hrabé
FrantiSek Klebersberg. V roce 1827 vydalo pak muzeum prvni svazek svého ¢asopisu -
Casopis ¢eského muzea2 Kazda z téchto instituci ale mé své specifické tkoly dané jednak
poslanim, jednak zptsobem ziskavani svych fond.

Archiv shromazduje pisemnosti vzeslé z tfedni ¢innosti vefejnych i soukromych in-
stituci — ptivodctl - ptisobicich ve ,,sbérné oblasti“ daného archivu. Dana instituce pre-
vadi do archivu pisemnosti psané (listiny, ufedni knihy), ale i ti§téné (afedni cirkulare,
patenty i jiné normy). Na prevzeti téchto pisemnosti archiv dohliZi, stejné jako v po-
slednim vyvojovém obdobi se také snazi spolupiisobit jiz pfi ukladani vznikajicich pi-
semnosti instituce samotné. Predavani pisemnosti instituce archiviim je dano zakonem,
ptiliv pisemnosti do archivu je tedy automaticky a nevyhnutelny. Pfevzaté materidly se
poradaji a uklddaji na zdkladé poradaciho schématu, které je dano organickym vyvojem
predavajici instituce.

Knihovna shromazduje sbirky tisku a literarnich rukopist. Knihovné neni vymezen
prostor, z néhoz ma nabyvat své fondy, zalezi na ni samotné, jak vymezi svoji pisobnost,
at tématicky, ¢i regionalné. Knizni material je tfidén a katalogizovan podle logického
encyklopedického systému. Knihovna ziskava své prirtistky prevazné nakupem.

Muzeum soustteduje svoji ¢innost na shromazdovani, evidovani a vystavovani pred-
métd hmotné povahy, prevazné trojrozmérnych. Material soustfedény v muzeich je vy-
lu¢né sbirkového charakteru, muzeum jej ziskava systematickym individualnim sbérem,
formou daru ¢i prevazné koupé.

Zminované pojeti je relativné mladé, dfive byla fada dokumentt archivni povahy
ukldddna i v knihovnach i muzeich. Probihala delimita¢ni jednani a fizeni. V fadé pfi-
padu doslo k vzajemnému prevedeni fondu podle uvedenych pravidel, nelze ov§em fici,
ze bylo dusledné prevedeno vse patfi¢né.

Poslani archivu. Hlavnim poslanim archivu je shromazdovat, tfidit, zpfistupnovat
a uchovavat archivalie pro praktické a védecké potteby jak jednotlivci, tak instituci. Ar-
chivy slouzi spravnim a provoznim ucelim instituce, u niz pisemnosti vznikly, a také
uceltim historické védy i dalsich védnich obord.

1 Ptvodni nézev znél Vlastenecké muzeum v Cechdch ¢i Vaterlindisches Museum. V poéatcich sidlilo
v soukromém Sternberském paldci.
2 Casopis spole¢nosti vlasteneckého muzea v Cechich, Muzejnik — Casopis Narodniho muzea, CCM.



1.2 Definice archivu

Se snahou definovat archiv se setkavame odpradavna. My se pokusime sledovat toto
usili od doby, kdy se konstituuje archivnictvi jako samostatna odbornd disciplina, tedy
od sklonku 19. stoleti. Vyznamny bavorsky archivar Franz von Loher, feditel Mnichov-
ského statniho archivu a zakladatel prestizniho némeckého archivniho ¢asopisu Archi-
valische Zeitschrift, shrnuje ve své prirucce Archivlehre (Paderborn 1890) zakladni po-
hledy na archivnictvi v pfedchozim obdobi, kdy byly archivni fondy potradany podle
pertinen¢niho - vztahového - principu.

V roce 1891 vznikl profesni spolek holandskych archivari, ktery si vytycil ukol vy-
tvorit moderni systém zpracovani archivalii v holandskych archivech. Z jejich prace vze-
$la rukovét archivni sluzby, ktera obnasela sto paragrafi, predpisti a rad pro praci nizo-
zemskych archivari. A prece se tato prakticka kniha stala prvnim védeckym pokusem
o vysloveni archivni teorie a posléze zakladem védeckého pojeti archivnictvi. Vydali ji
archivari Samuel Muller, Johan Adrian Feith a Robert Fruin pod nazvem Handleiding
voor het otdenen en beschrijven van archiven, ontworpen in opdracht van de Vereeniging
van Archivarissen in Nederland. Poprvé vysla v Groningen v roce 1898, druhé vydani pak
nasledovalo v roce 1920.

Zakladni pojeti, na ném? je teorie postavena, je obsazeno ve dvou vétach:

1. archiv je organicky celek (§ 2): nelze ho vytvorit libovolné, jako je mozné shro-
mazdit sbirku historickych rukopisti, sbirku knih nebo archeologickych pred-
méta.

2. at dil¢i archivni systém spociva na pavodni organizaci archivu (registratury),
v podstaté souhlasici se zafizenim uradu, z néhoz archiv vznikl. (§ 16)

Prvni véta vystihuje podstatu archivu, druha se rozhoduje pro poradaci systém, ktery
z dfive feceného logicky vyplyva. V piirucce také archiv definuji: ,, Archiv je souhrn do-
kumentt psanych, rysovanych nebo tisténych, které urad nebo tfednik uradu v sluzebni
své funkci prijal nebo vyhotovil, bylo-li uréenim dokumentt, aby zustaly pti uradu ¢i pti
uredniku® (§ 1).% Jasné je zde vysloven zaklad nové teorie, totiz zavazné sepéti pisemné-
ho archivniho fondu s predchozimi vyvojovymi stadii archivu, s registraturou, kancelari
a ufadem. Podstatou archivu tedy je, Ze jako organicky celek vznika podle pevnych pra-
videl z ¢innosti Gradu, je produktem systematické ¢innosti tfednikd. Neni to libovolna

3 Kratochvil, V.: Hollandskd theorie archivni a reforma archivnictvi u nds. CCH 13, 1907, 1-2.



snuska pisemnosti. Neseznamime-li se tedy se strukturou a poslanim instituce, nemuze-
me ani archiv odborné usporadat.

Jako archivalie zatazuji holandsti archivari pisemnosti psané, rysované nebo kresle-
né, tj. mapy, plany, prilohy - které doplnuji doslé kusy, a také pisemnosti ti§téné.

Z téchto zasad také logicky vyplyva. Ze archiv tvoii nejen urady vefejné, ale i Gfa-
dy soukromopravnich instituci (§ 3), jako jsou klastery, bratrstva, moderni spole¢nosti
a spolky, kone¢né i soukromé podnikajici osoby. Nelze k nim ovSem pocitat tzv. rodinné
archivy. Ty netvori celek, nevzesly z organické ¢innosti, byly shromazdény nejriznéjsim
zpusobem, domnivaji se holandsti archivari.

Prirucka dale podava navod, jak vytvaret archivni inventar, jak archivalie zptistupno-
vat k badatelskému vyuzivani, jak vytvaret regesty, podrobné chronologické i abecedni
indexy. Pfikazuje zatoulané kusy archivalii vracet na misto, kam podle registraturniho
systému patfi, stejné tak zakazuje nicit jakékoliv poskozené byt jen c¢asti pisemnosti,
nebot i ¢ast dokumentu ma vypovidajici hodnotu.

Teze o zachovani registraturniho pordadku neni novd, setkavame se s ni ve francouz-
ském archivnictvi, které jiz v roce 1841 stanovilo zasadu respektovani fondu (respekt des
fondes), tedy netfistit organicky vzniklé soubory archivilii vzeslé z ¢innosti jednoho pti-
vodce. Podobny postoj zaujimaji k archivaliim mnozi némecti, $vycarsti i jini archivari.
Vyznam holandské archivni nauky spo¢iva v tom, Ze jeji tviirci vystihli podstatu archivu
a vybudovali cely systém na tomto zaklad¢. Tim se archivnictvi vyclenuje z jinych disci-
plin a stavd se samostatnou naukou.

Prirucka holandskych archivart vzbudila u jejich kolegti v ostatnich evropskych ze-
mich velky zajem, studovali ji a prekladali do vlastnich jazyku. Jako prvni vysel némecky
pfeklad Hanse Kaisera, v Lipsku 1905, nasledoval cesky komentar Vaclava Kratochvila
na strankach Ceského casopisu historického v roce 1907. Italsky pieklad vysel v roce 1908,
francouzsky v roce 1910 a po druhém vydani holandské prirucky vysel pak v roce 1940
v New Yorku také anglicky preklad.

Velkou mérou k rozsifeni moderni archivni teorie a k jejimu skute¢nému pfijeti pti-
spéla mezindrodni konference archivarii konana v roce 1910.

Rozdilné od holandskych archivaiti definoval archiv vyznamny italsky archivat, fe-
ditel archivu v Siené, Neapoli a posléze v Rimé, a profesor na fakulté politickych a naro-
dohospodaiskych véd university v Rimé, Eugenio Casanova. Z jeho prednasek vznikla
propracovana prirucka Archivistica (Siena 21928). V ni se setkavame s nasledujici defini-
ci archivu: ,,Archiv je sporadana sbirka spisti pravni jednotky (di un ente) nebo jednot-
livee, jak se vytvotila ve vyvoji jejich ¢innosti a jak jest uchovavana pro spravni (politic-
ké), pravni i kulturni Gcely této pravni jednotky nebo jednotlivce.“* Casanova souhlasi

4 Jen3ovsky, B.: Recense E. Casanova, Archivistica. CAS 9-10, 1933, 235-250.
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se zachovanim principu provenience, nepovazuje ale pisemné poztstalosti $lechtict
a $lechtickych rodin za nahodilé sbirky, ale povazuje je také za organickym zptisobem
vzniklé celky. Bezesporu si je v této souvislosti védom toho, Ze $lechtické archivy ob-
sahuji agendu spravy panstvi, jsou tedy archivy prvni spravni instance. Casanova déli
dale archivy na dv¢ zakladni skupiny: archivy mrtvé a Zivé. Mrtvé jsou archivy dnes jiz
neexistujicich instituci, jejich ¢innost je uzaviena a archivy tvoii jen historicky fond.
Zivé archivy pak prochézeji trojim stiddiem. Za prvé je to archiv bézny, tedy registratura,
kterd se jesté bézné vyuziva a je uloZena v kancelarich urednikt. Na néj navazuje archiv
depositni, tj. registratura v pravém slova smyslu, a archiv v§eobecny (generale), tj. vlastni
archiv instituce. Svoji prirucku Casanova déli do ¢tyr zakladnich casti a predesila jim
v tivodé vSeobecné poznamky vztahujici se k definici archivu, archivnictvi a zdkladni
archivni terminologii.

Stézejnimi kapitolami jsou:

1. Archiveconomica - vlastni sprava archivu, zabyva se podrobné spravou archivt,
volbou mista a prostredi pro archiv, usporadanim depozitaii, vybavenim kance-
lari, knihovny, poradanim vystav. Pozornost vénuje Skiidcim archivnich fonda -
vlhkosti, plisnim, hmyzu. Podobné pojednava o konservaci archivalii, metodami
technickymi i chemickymi. Vse je dolozeno fadou prikladi z jednotlivych ital-
skych archivi.

2. Archivistica pura - vlastni archivni nauka, vénuje pozornost zdkladni archivar-
ské ¢innosti, skartaci, poradani, inventarizaci i katalogizaci. V kapitole o porada-
ni vystupuje proti zavadéni decimalniho systému do archivi, ktery v roce 1875
konstituoval Dewey. Tento systém byl vypracovan pro knihovny, tam je také jeho
uziti opravnéné, pro archivy je ale zcela nevhodny a nemtize dojit uplatnéni. Plné
pleduje pro provenienc¢ni princip, pozaduje, aby usporadani fondu odpovidalo
struktufe instituce z jejiz ¢innosti vznikl.

3. D¢jiny archivii a archivnictvi sleduje vyvoj archivii od prvnich zprav o nich. Ci-
tuje napt. Ezdrasovu zpravu o kralovskych archivech v Babyloné, v§imd si archivi
fimského impéria, poté papezského a cisarského archivu, archivi jednotlivych
zemi na pozadi chronologického vyvoje. Dovadi svij vyklad ke sklonku 19. sto-
leti, kdy zminuje vznik a ptsobeni raznych archivnich skol a referuje také o jed-
notlivych velkych védeckych edi¢nich podnicich, stejné tak sleduje i zrod jednot-
livych archivnich casopisi. Podava prehled o archivnich aktivitach celé Evropy,
piicemz nejlépe je informovan o situaci v Itlii, Francii a Spanélsku.
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4. Pravni otazky archivnictvi a vyuzivani archivi. V této kapitole Casanova vy-
chazi ze zakladnich pravnich pojmil a vysvétluje, jak jsou archivy predmétem ve-
fejného prava, a to i tehdy vznikaly-li jako soukromé. Podobné se soustfeduje na
italskou pravni praxi ve vztahu k archiviim, ve vztahu k poztistalostem verejné
¢innych osob a podobné.

V zavéru své prirucky hovori Casanova o archivnim persondlu, o jeho vzdélani,
ukolech a o vztahu archivi k centralnim statnim institucim.

Prispévkem do evropské diskuse o archivnictvi byla také prirucka anglického ar-
chivare, feditele hlavniho anglického archivu a profesora archivnictvi a diplomatiky na
londynské université Hilary Jenkinsona A Manual of archiv Administration. Ptirucka
poprvé vydana v Londyné v roce 1922, dosla pak jesté dvojiho vydani (1937, 31966).
V ni autor vénuje pozornost vzniku archivi, jejich poradani, vymezeni prace archiva-
fe, ktery neni historikem, ale ma zpristupnovat veskeré v archivu ulozené dokumenty.
Zvlasté se pak soustfeduje na otazky skartace, u starsich archivalii doporucuje skartovat
pouze duplikéty. Za problém soucasného archivnictvi povazuje nadprodukci pisemné-
ho materialu, stanovi, ze skartaci neprovadi archivar, ale sama instituce, z jejiZ ¢innosti
pisemnosti vznikaji. Archivar kona dohled, aby instituce vyradila dostate¢né mnozstvi
materidlu, ale pfitom neznicila material cenny.

Také mladsi ptirucka feditele Narodniho archivu ve Washingtonu T. R. Schallen-
berga, Modern Archive Principlea and Techniques, ktera vysla v Chicagu v roce 1956, se
zabyva otazkou obrovské nadprodukce pisemnosti, kterd klade stale nové pozadavky
na budovani dostatecnych prostor pro ukladani archivalii. Jako urcité vychodisko vidi
Schallenberg v mikrofilmovani dtlezitych pisemnosti, ukladani mikrofilmu a likvidaci
spisti. V klasické formé navrhuje uchovévat pouze spisy mimorddné vyznamné.

Velmi cennou je prirucka predniho némeckého archivare, reditele statniho archivu
v Hannoveru a posléze Tajného statniho archivu Berlin-Dahlen Adolfa Brennekeho,
kterou z autorovy pozistalosti vydal v roce 1953 v Lipsku Brennekitiv zdk Wolfgang
Leesch pod nazvem Archivkunde. Ein Beitrag zur Teorie ung Geschichte des Europdischen
Archivwesens. Zakladem prirucky jsou texty Brennekovych prednasek na Institutu fiir
Archivwissenschaft und geschichtswissenschaftliche Fortbildung, ktery byl zfizen pravé
pfi Tajném statnim archivu Berlin-Dahlen pro kandidaty archivni sluzby. Prirucka je
rozdélena do dvou zékladnich ¢&asti. Prvni soustfedi pozornost na archivni teorii, druha
na déjiny archivtl a archivnictvi od starovéku do soucasnosti ve vSech evropskych ze-
mich a Spojenych statech americkych.
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V prirucce Brenneke predklada archivni vefejnosti nové formulovany volny proveni-
en¢ni princip, ktery stoji vlastné ve stfedu mezi obéma hlavnimi slozkami provenienc-
niho principu, totiz mezi francouzskym principem respektovani fondu a holandskym
registraturnim principem. Zasada volného provenien¢niho principu spociva v tom, ze
archivni fond je tfeba poradat tak, aby byl co nejvice vyjadien organicky charakter in-
stituce, jak jen je to prakticky mozné a dosazitelné. Pritom je ale tfeba vzdy vychazet
ze stavu dochované registratury. P¥ipadny odklon pracovniki registratury od ptivodni
kancelarské normy mohli nejlépe zdtvodnit pravé pracovnici registratury, nikoliv jiz
archivar shledavajici tento odklon s odstupem casu. Stav dochovani registratury ma tedy
byt pro archivare vychodiskem.

Vécnou, praktickou pomiickou pro némecké archivare byla v roce 1962 v Berliné vy-
dana Archivverwaltungslehre, kterou zpracoval Gerhard Enders.

Do diskusi o poslani archivti, ukolech prace archivare zasahl také vyznamny némec-
ky diplomatik a archivat Heinrich Otto Meisner ve své prirucce Archivalienkunde von
16. Jhd. bis 1918 vydané v Lipsku v roce 1969 a pod totoznym nazvem, v tomtéZ rozsahu
vydané i v zapadni ¢asti Némecka v Gottingen 1969. Jeho prirucka je rozdélena na dva
dily, prvni prinasi ve vSeobecné casti zakladni terminologii a definice, na ni navazuje
péce o archivalie v drzeni statu, poté v drzeni soukromém a posledni ¢ast sleduje pisem-
nosti soustfedéné sbirkovou ¢innosti do sbirkovych archivii a jinych dokumentacnich
stiedisek. Druhy dil se zabyva naukou systematickou, analytickou a genetickou.

Velmi obsahlou archivni pfiru¢ku vypracoval kolektiv prednich francouzskych ar-
chivari. Prirucka podrobné probird vsechny otazky archivni teorie i praxe. Pod nazvem
Manuel d’archivistique vyslo v roce 1970 v Partizi. V tivodni ¢asti vénuje pozornost defi-
nici archivu a zdkladnim pojmim a prehledu francouzskych archivii véetné jejich legis-
lativy. Poté je roz¢lenéna do Ctyf ¢asti: 1. vSeobecné archivnictvi — vznik archivii a jejich
vyvoj od starovéku do dnes, 2. specidlni archivnictvi - komunalni, hospitalieres, vefejné
notariaty, rodinné a osobni archivy, archivy spolka a archivy hospodaiské. Treti cast
se zabyva konservovanim archivalii, ¢tvrta védeckym, kulturnim a spravnim poslanim
archivi.’

Vzhledem k vyvoji francouzského archivnictvi, vzhledem k masivnimu zavadéni vy-
pocetni techniky do archivi, vyddni nového archivniho zdkona dalo Reditelstvi fran-
couzskych archivli podnét k vypracovani nové archivni prirucky. Podilelo se na ni 35 au-
torti a vysla pod nazvem La pratique archivistique francaise v Parizi v roce 1993.°

5 Viz: Josef Kollmann: Manuel d archivistique. Teorie et pratique des archives en France, Pafiz 1970, 806
s. AC 22,1972, 111-118.
6 Viz: Josef Kollman: La pratique archivistique francaise. AC 45, 1995, 192-197.
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Otazkam specialniho podnikového archivnictvi vénuje pozornost prirucka Ericha
Neusse Aktenkunde der Wirtschaf vydand v Berliné v roce 1956.

* X% %

V naSem ceském prostiedi se s prvni snahou definovat archiv setkavame v Riegro-
vé naucném slovniku (1860), kde heslo archiv zpracoval Karel Jaromir Erben. Archiv je
misto, kde se uchovavaji spisy, které se vztahuji k jisté rodiné, mistu, fadu, kraji ¢i zemi.
O dalsi definici se pokusil Vaclav Vladivoj Tomek, ktery archiv chape jako sbirku diile-
zitych listin. Modernéji pak postihuje archiv Hynek Kolman v Ottové slovniku naucném,
ktery vysel v Praze v roce 1889. Archiv je soubor pisemnych, poptipadé také tisténych,
pamatek uredni povahy, které jsou dulezité pro déjinny nebo pravni vyvoj a maji slouzit
veédé, verejné spravé nebo i soukromym zajmim.

V roce 1905 se nasi archivari seznamili prostfednictvim Kaiserova prekladu s ho-
landskou archivni teorii. Na jejim zakladé pak nasi prvni moderni ceskou definici poda-
va ve své prirucce O archivech méstskych a obecnich a jejich sprdavé (Praha 1924) Vaclav
Vojtisek: ,, Archiv je souhrn pisemnosti a jinych pfibuznych pamatek povahy dokumen-
tarni, ktery vzesel vybérem za ucely spravnimi i védeckymi z materidlu nahromadéného
organickou ¢innosti ufedni.“ Tato charakteristika je mnohem vystiznéjsi, nez vSechna
dosud u nas vyslovovana vyjadreni, prestoze zatim nepostihuje rozliSeni pojmu archiv
a registratura. Definitiviné odmita dosavadni chapani archivu jako nahodilé sbirky pi-
semnosti, klade diiraz na navaznost pisemnosti, vyslovuje se k hlavnhimu poslani archi-
vu - jeho ucel spravni a védecky a kodifikuje jako archivalii pisemnost vzniklou organic-
kou ¢innosti tfadu. Rada nasich archivatii se k Vojtiskové definici ptiklani, napt. Josef
Borovicka (1929). Jako prvni v ¢eském prostiedi pripojuje k charakteristice archivalii
i pisemnosti osobnich pisemnych pozustalosti, vzeslych z ¢innosti vefejné ¢innych osob-
nosti, Prof. Frantisek Cada. Vaclav Hruby, profesor pomocnych véd historickych na
Masarykové université v Brné ve své archivni pfirucce vydané v Praze v roce 1930 pod
nazvem Uvod do archivni teorie a praxe tika: ,Kone¢né nemém za nemozné, aby se na-
zval archivem i soustavny soubor psanych, tisténych a obrazovych pamatek, vzniklych
z organické ¢innosti vyznamnych tvircich ducht (umélct, védci, cestovateltt apod.)
nebo vyznamnych lidi, vefejné ¢innych. Tyto pamatky sice tvorily kdysi jen ,,spisovnu®
jednotlivce, ale tak cenného pro dé¢jiny kultury lidské, ze se jeho spisovna historickou ce-
nou vyrovna leckteré spisovné spolkové. ,,Spisovna“ takového jednotlivce se jeho smrti
stane archivem - a v tomto smyslu mozno mluviti i o archivu jednotlivcové“” Tim rozsi-
fuje definici archivu nejen proti Vojtiskovi, ale i proti holandskym archivaitim. Hrubého

7 Hruby, Vaclav: citované dilo, s. 10.
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pojeti vyvolalo v nasich archivnich kruzich polemiku. S profesorem Hrubym souhlasil
naptiklad feditel Archivu ministerstva vnitra v Praze Jaroslav Prokes, ostfe proti vystou-
pil archivar hlavniho mésta Prahy Vaclav Vojtisek v prirucce O nasich méstech a patri-
moniich a o spravé obecnich archivii (Praha 1934).

Druha svétova valka omezila teoretické diskuse o archivnictvi. Kratce po valce ale
jiz kolektiv archivarti védom si potfebnosti chranit, poradat a zptistupnovat archivalie
vydava Archivni prirucku (1948), ktera je vlastné sbornikem prednasek o archivni praxi.
Archivari zde vénuji specialni pozornost archiviim ustfedni, krajské spravy, spravy pa-
trimonialni, méstské, pojednavaji i o archivech cech, spolki, spolecenstvi a podnikil.
Z pera Zdenka Kristena se Ctenaf seznami i se zaklady pomocnych véd historickych.
Redaktory prirucky (vysla 1948 v Praze) byli Miloslav Volf a Antonin Haas.?

Na zmény v nasem archivnictvi po jeho zaclenéni do resortu ministerstva vnitra
v roce 1951, po vydani rady instrukei kodifikujicich chod archivnictvi u nas reagovali
¢esti archivari vydanim dosud posledni ceské archivni prirucky, kterou vytvoril kolektiv
autort a ktera vysla pod nazvem Archivni pfirucka v Praze v roce 1965. Autorsky se na ni
podileli Zdenék Samberger, Jifi Radimsky, Jaroslav Vrbata, Gabriela Cechovi, Ivo Holl
a Josef Nuhlicek. Pfirucka vénuje pozornost zakladnim pojmutim, archivni teorii i praxi,
je rozdélena do osmi kapitol, na néz navazuje zakladni prehled studijni literatury.

1.3 Archivnictvi

1.3.1 Obory, zabyvajici se studiem archivalii

Z praktické potieby dokazat pravost listiny stvrzujici pravni potizeni vznikla pomoc-
né véda historicka - diplomatika. Tato disciplina, oznacovana jako ,véda o listinach®,
za dobu jejiho vzniku povazujeme rok 1681, je zakladni naukou, ktera nam pomaha
spravné charakterizovat a popsat pisemnosti uchované v archivu. Vedle ni je tu celd fada
dalsich disciplin, které archivar ke své praci potrebuje. Tyto discipliny oznacujeme jako
pomocné védy historické. RozliSujeme pomocné védy historické v uzsim slova smyslu
a v §ir§im slova smyslu.

K pomocnym védam historickym v uz$im slova smyslu fadime paleografii. Je to na-
uka o vzniku a vyvoji pisma a uéi nas stara pisma ¢ist. Lze ji podle prislusného pisma
délit na paleografii latinskou, slovanskou, feckou apod. Postupem ¢asu se z paleografie

8 Jako dalsi autofi se podileli kromé zmitiovaného Zdeiika Kristena, Josef Hrasky, Vaclav Cejchan, Emanuel
Janousek, Vaclav VojtiSek, Vladimir J. Sedlék, Jan Klepl a Jan Pachta.
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vydélovaly dalsi obory, které vénuji pozornost urc¢itym specifickym castem souvisejicim
s pismem, ¢i psaci latkou. Jsou to epigrafika — nauka o pismu napisti na hmotnych pa-
matkach, papyrologie - nauka o pisemnostech psanych na papyru, filigranologie — nauka
o filigranech neboli vodoznacich - specidlnich znacich pti vyrobé papiru, kodikologie -
nauka o rukopisech. Chronologie je nauka o méfeni ¢asu a o mirach k tomu slouzicich.
U¢i nds, jak se kde datovalo a jak prevadét staré datovaci udaje na dnesni. Vzhledem
k tomu, ze zakladem u nas pouzivaného kalendare je méreni casu a kalendar kiestansky,
je i v nasem prostfedi pouzivana chronologie krestanska. Sfragistika studuje peceti, kte-
rymi byly pisemnosti jednak uzavirany, nebo jimiz byla dokazovana priikaznost a pravni
platnost listiny. Heraldika, nauka o erbech, vénuje pozornost vzniku znakd a jejich uzi-
vani. Genealogie je nauka o pribuzenskych vztazich mezi jednotlivci, hrala vyznamnou
roli pfi feSeni pravnich a dédickych narokd. Metrologie je naukou o starych mirach a va-
héach a o zptsobu prevadéni pestré palety mér na miry dne$ni.

Kromé téchto pomocnych véd historickych je archivar pri své praci odkazan na po-
moc dalsich védnich obor, které se shrnuji pod pojmenovanim pomocné védy historic-
ké v $ir$im slova smyslu. K nim se fadi numismatika — nauka o platebnich prostredcich
a jejich vyvoji, spravni déjiny, pravni déjiny, historickd geografie, demografie, statistika
a fada dalsich. Obzvlast velkého vyznamu pro praci archivare nabyly déjiny spravnich
systémtl a legislativa usmérnujici vyvoj spole¢nosti.

Jak jiz bylo feceno, nejvétsi mérou se na poslani archivalii podili diplomatika. Ta se
ve svych pocatcich zabyvala vyhradné listinami. Posléze rozsitila sviij zajem i na dalsi
pisemné dokumenty vzniklé z Gfedni ¢innosti. Listina vznikla ze dvou po sobé jdoucich
procest. Prvnim bylo pravni jednani, které dalo obsah listiny. Na né navazovalo zlis-
tinéni, tedy pisemné sepsani vysledku pravniho jednani. Ptivodcem pravniho jednani
byval pravidelné pfijemce pisemnosti, v jehoz zdjmu bylo potvrzeni pravniho naroku
a sepsant listiny. Jednani, kterym se ptipravoval pravni pocin, nazyvame jedndnim pri-
pravnym - diplomatickym. Po jeho ukonceni dal vydavatel prikaz ke zlistinéni. Zname
dva typy listin - listinu potizovaci a listinu dokazovaci. Historicky vyvoj s sebou prinesl
dalsi typy pisemnosti. Dnes rozliSujeme pét zakladnich tzv. diplomatickych kategorii.
Jsou to listiny, listy, mandadty, tifedni knihy a akta.

Listinu chipeme jako pisemné svédectvi o pofizeni trvalé pravni povahy. Cesky ter-
min listina je moderni a zavedl jej az Frantiek Palacky. Drive se uzival termin list ovSéem
s privlastkem (list hlavni, laci - upominka dluznika, mocny - zplnomocnéni, zatykaci,
provolaci — prohlageni odumrti, priivodni - pas, ksaftovy — testament, ptthonny - pred-
volani k soudu atd.)

Druhou skupinu tvofi pisemnosti mnohem rozli¢néjsi povahy - listy. Sem pritazuje-
me jednak tzv. pravé listy, tedy soukromé dopisy. Patfi sem i dalsi pisemnosti souhrnné
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oznacované za korespondenci a jsou to i rizné typy ufednich a hospodarskych pisem-
nosti.

Mandaty jsou pisemnosti, jimiz je udélovan néjaky rozkaz ¢i prikaz. Jsou zpravidla
vydavany ve formé oteviené a na rozdil od listin mivaji zpravidla jen do¢asnou platnost.

Verejné titedni knihy, k nimz pocitame knihy méstské, pozemkové nebo cechovni, za-
znamenavaly téZ pravni pocin. Zapis neboli vklad do uvedenych knih byl dosvéd¢enim
nabyti majetku apod.

Utedni knihy pro vnitini potfebu vytvarel tifad jako pomtcku pro svoji praci. V kan-
celarich byly napriklad vedeny kopidre pro zaznamenavani pisemnosti réiznych vydava-
telt doslych do kancelare piijemce, nebo registra pro zapisovani pisemnosti z kancelare
vypravovanych. Kromé nich sem nélezi riizné hospodarské a ucetni knihy.

Akta jsou nejrozsifenéjsim a nejrozsahlejsim typem archivilii. Jsou to celé komplexy
spisti pojednavajicich o ufednim jednani v celém jeho prabéhu.

Kromé pisemnosti ufedni provenience jsou v archivech ukladany i pisemnosti soukro-
mé povahy. Jde o pisemnosti dokladujici Zivot a dilo vyznamnych jedincd, Pfifazujeme
sem osobni doklady, rodinnou, osobni i jinou korespondenci, denniky, zapisniky, pamé-
ti, doprovazené fotografiemi, novinovymi vysttizky aj.

1.3.2 Archivistika

V tésné navaznosti na diplomatiku stoji archivni nauka - archivistika. Tato mlada,
nedlouho se vyvijejici disciplina studuje archivalie véeho druhu. Zkouma, jak se jednot-
livé pisemnosti staly spisem, aktem, registraturou a archivnim fondem. Zjistuje proto,
stejné jako diplomatika, organizaci pisemnosti v minulosti a pfitomnosti jako zaklad
pro zjidtovani jejich vlastni funkce s cilem urcit, jak se maji archivalie poradat, uchova-
vat, skartovat, sepisovat, konzervovat, ukladat, vyuzivat a podobné. Archivistika je tedy
véda o archivnich fondech jako o organicky vzniklych a délenych celcich a o archivaliich
jakozto ¢lancich téchto celkd. Dnes se ustalilo ¢lenéni archivistiky na pét tématickych
podskupin. Prvni je archivni teorie soustiedujici se na zdkladni pojmy, terminologii, ty-
pologii archivii a archivalii. Druha vénuje pozornost déjindm registratur a archivii. Treti
soucasti je archivni technika vénujici pozornost ochrané archivalii. Konzervaci, mikro-
filmovani a podobné. Normam, které usmérnuji ¢innost archivu, fidi jednotlivé procesy
a stanovi i strukturu archivi, vénuje pozornost dalsi soucast archivistiky, totiz archivni
pravo. Archivni spravni praxe se soustfeduje na spisovou sluzbu, skartaci, poradani, in-
ventarizaci a badatelskou a reser$ni sluzbu.
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Starsi pojeti archivistiky ji délilo pouze na dvé soucasti, totiz archivni teorii (Archiv-
theorie, eigentliche Archivkunde) a archivni praxi (praktische Archivlehre, Archiv-
technik).

1.3.3 Zrod a zrani pisemnosti

Za misto zrodu archivalii mizeme oznacit kancelar. Nezli doslo k vytvoreni syste-
maticky usporddané kancelare, zhotovoval pro vydavatele listinu notd7 neboli pisa. Byla
to $kolena osoba ve sluzbach vydavatele, nebo i osoba prilezitostné najimand. Nazev
notarius (ve staré Cestiné pisaf — zname pisafe méstské, nejvyssiho pisare zemského)
byl odvozen z latinského nota (nota tironiana) v fimské dob¢ vlastné znalec tironskych
not — zkratek, ¢ili rychlopisec. Toto uméni nabyvalo ale na vaznosti a v 1. poloviné 3.
stoleti je jiz pojmem notaf oznacovan tajny cisafv pisat. Tohoto ufednika, ktery ma
na starosti pisemnou stranku spravni agendy, pak nachazime ve stfedovéku na vsech
dvorech: papezském, kralovskych, biskupskych, knizecich i ve sluzbach mést. S narus-
tem pisemné agendy jiZ notdf sam nestacuje vyhotovovat vSechny pisemnosti, pisem-
nost tedy sepise jiny znalec pisma a vydavateltiv notar jen ovéri jeji spravnost a opatfi ji
vydavatelovou peceti. Z potfeby prehlédnout cely pravni stav véci vydavatele, vSechna
jeho prava, pravni zavazky i poméry ke vSéem osobam s nimiz se vydavatel styka vede
k utvéreni kancelare. Notar si pribira k ruce dalsi pomocné sily - pisare, ktefi podle jeho
navodu a za jeho dozoru zhotovuji pisemnosti, notari jsou odpovédni a podfizeni. Kan-
celaf ma na starosti zlistinovani pravniho jednani, ale i vedeni pravniho jednani, tim jeji
vaznost a vyznam v ramci celé spravy vydavatelovy vzrista. Kancelar se tak stava patefi
celé administrativy, nebot ji musi projit vSechno pisemné jednani.

Osoba povérend vedenim kanceldfe ma velky vliv u majitele kancelare, byva jeho
hlavnim rddcem a je oznacovan titulem kanclér (cancellarius). V rozvinuté kancelari se
kanclér sam netcastni kancelarskych praci, je ale majiteli kancelare za bezvadny chod
kancelafe odpovédny. Skutecnym vedoucim kancelate je kancléttav zastupce protonotar,
ktery je kancléti odpovédny za presny chod kancelare. V rozvinuté kancelafi miize byt
protonotait nékolik, kazdy z nich fidi nékolik jeho specidlni agendé podfizenych pra-
covnikil kancelare. K vyznamnéj$im ¢lentim kancelare patfi také sekretaf, ktery byval
v diivéjsi vyvojové fazi davérnym notafem majitele kancelare. O tom, jak se jednotli-
vi ¢lenové kancelare podileli na zhotoveni listiny, nam podavaji zpravy kanceldrské po-
zndmky. Cinnost kancelate upravuji specidlni kanceldiské fddy.

Dalsim produktem ¢innosti kancelare je zdpis neboli vklad potizeny v pravni iitedni
knize. Zapis je formalni obdobou listiny, nebot svou pravni podstatou se ji Gplné rovna.
Misto, aby kancelar vyhovovala na pravni pocin castéji se v kancelari opakujici, pocho-
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pitelné pro rizné ptijemce, listinu, potizuje kancelar specialni afedni knihu, pficemz
do ni vlozeny zapis nabyva pravni prikaznosti pravé vahou této Gfedni knihy (méstské
knihy, zemské desky). Nejsou ovéem ridké pripady, kdy vydavatel poté, co nechal ucinit
vklad do tfedni knihy, nechava také vyhotovit a zpecetit listinu.

Cinnosti kanceldfe se v ni hromadi pisemnosti. Jsou to jednak koncepty pisemnos-
ti z kancelare vyslych, jednak origindly nebo opisy pisemnosti do kancelare doslych.
Koncepty byly v kanceldfi zpoc¢atku pofizovany na volné listy, které byly v nékterych

yevs

ptipadech dodate¢né svazovany. V pozdéjsi dobé jsou koncepty systematicky psany do
konceptarii — knih konceptd, notulatt.. Kromé toho byly koncepty opisovany do register,
ktera méla slouzit pro ziskani pfehledu o vyhotovenych a vypravenych pisemnostech. Ve
velkych kancelatich se vedou zvlast registra listin a registra listii. Kromé téch hlavnich
register vede jesté kancelaf uredni knihy spravni — tedy ruzné rejsttiky soudni, berni,
pocti, urbérii a podobné, do nichz je soustavné zaznamenavano pisemné jednani v dané
véci. Uvedené typy pisemnosti jesté spolu s ifednimi knihami spravnimi (napt. zemské
desky) maji povahu pisemnosti z kancelafe vyslych.

Pisemnosti do kancelafe doslé jsou bud origindly nebo opisy. V origindle dochazi do
kancelafe pisemnosti, jejichZ je majitel kanceldfe pfijemcem. Aby je kancelaf mohla lépe
zaevidovat, oznacuje je na rubu - in dorso heslovitym regestem (indorsat), po pripsani
znacky registraturniho ulozZeni - registraturni signatury, zapisuje je do inventdrii podle
ulozeni v registratufe i s registraturnimi signaturami a pro bezpec¢nost je opisuje do ko-
pidrii (copiarium, cartularium, diplomatarium).

Soubor pisemnosti a knih vyhotovenych v kancelari i pisemnosti do kancelafe doslych
a zde systematicky ulozenych pro ptipad uredni potieb nazyvame spisovnou - registratu-
rou. Podstatou spisovny je systematické ulozeni pisemnosti pro ptipad ufedni potieby.

V obdobi 16. stoleti, kdy dochdzi k zlistinovani i samotného pravniho jednani se
vytvaii novy druh pisemnosti akt - spis. Ten se rodi v ramci projednavani véci v kance-
1ati. Zadost ¢&i stiznost, adresovand majiteli kancelate, oznacovana jako poddnt, kancelar
ptijme a zapise do podaciho protokolu (protokollum exhibitorum), ktery miva pravidelné
pét rubrik (jednaci ¢islo, datum - presentatum, jméno referenta jemuz je spis pridélen,
obsah podani, pocet priloh). Podatelna, oddéleni, které pisemnost prijima, predd spis
prislusnému referentu k vytizeni, referent vyhleda priora — spisy, které jsou v kancelari
ulozeny z drivéjsi doby a s vyfizovanou zalezitosti souvisi, spis zpracuje a s konceptem,
ktery navrhuje vyfizeni spisu pfeda predstavenému uradu. Kdyz predstaveny referen-
tav koncept schvali (approbuje), odevzdava se cely spis jinému oddéleni kancelare - vy-
pravné (expeditu), ktera vyhotovi ¢istopis (mundum) konceptu. Poté se Cistopis srovna
s konceptem a opravi (kolacionuje, pfedava se predstavenému kancelafe k podpisu a ex-
peduje. O expedici vede vypravna zvlastni knihu - hlavni kniha, v niz je vyznaceno
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jednaci ¢islo, presentatum, jméno referenta, obsah aktu a dalsi poznamky Nasledné se
spis preda tretimu oddéleni kanceldte — spisovné — registratute. V registratufe je spis
opatfen presentatem (ad R. 10/12 1833 = ad registrandum 10. prosince 1833) a zapise
se do registraturniho elenchu s datem, kdy byl odevzdan spisovné. Poté je akt zapsan do
registraturniho indexu (repertoria). Sem je zapisovan v abecednim poradi osobnich jmen
zadatelti (resp. adresatt), nebo vécnych hesel. Tak dochazi k razeni spist tykajicich se
jedné osoby nebo jedné véci. Uvedené indexy pak slouzi k nalezeni spisu v registratufte
v pripadé potieby.

Spisovna tak odrazi ¢innost a také kvalitu ¢innosti kancelare. Po urcité dobé (pocitalo
se 30 let) se registratura predava — preménuje v archiv. Pivodni potadek spisovny se tak
stava i pivodnim poradkem archivu. V podstaté se nestava, ze by archiv prejal regist-
raturu neporusenou. Musi proto postupovat obezietné, aby svym pripadné ukvapenym
zasahem nezptsobil dal$i poskozeni spisovny.

1.4 Tridéni archivalii

1.4.1 Charakteristika archivalii a jejich funkce

Za archiv povazujeme psané, obrazové a zvukové pamatky dokumentarni povahy,
vzniklé ze soustavné organické ¢innosti svych ptivodcti (aradd, instituci, podnikd, prav-
nickych i fyzickych osob apod.), které puvodci jiz ve svych registraturach nepotrebuji,
které vsak byly pro svou spolecensko-politickou ¢i védeckou dulezitost vybrany a urceny
k trvalé uschové. Jednotlivy ptivodci pisemnosti vytvari, podle svého zaméfeni a ¢innos-
ti, ¢innosti politické, spravni, soudni, finan¢ni, cirkevni, technické, obchodni, hospodai-
ské, umélecké, literdrni aj., rzné druhy archivalii. Zname listiny, listy, tfedni knihy, spi-
sy, eviden¢ni pomticky, mapy, plany, statistickou dokumentaci, technické vykresy, letaky,
novinové vystfizky, obrazy, fotografie, filmy, gramofonové desky, magnetofonové pasky
a v neposledni fadé audiokazety, videokazety a diskety. Uvést miizeme také rukopisy
védeckych a uméleckych praci, tisténé a rozmnozené zpravy o ¢innosti, katalogy, ceniky,
diare, kroniky, publikace vydavané ptivodcem a dal$i. Nékteré z téchto pamatek se stavaji
archivaliemi jen tehdy, byly-li soucasti aktd, tj. jestlize tvorily nedilnou soucast organi-
zované registratury. Zakladem ale presto zlistavaji pisemnosti a) individualni - psané
rucné ¢i strojem, b) hromadné - rozmnozované riznou tiskarskou technikou (prupis,
litografie, ormig, xerox...)
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Mnohdy je obtizné stanovit presné hranici mezi archivaliemi a materidlem knihoven
a muzei a nékdy nam stézi pomohou i stanovena rozliSovaci hlediska podle cile téch-
to pamatek (u knihovniho materialu cil literarni, u muzejniho vystavni a u archivniho
pravni), ¢i podle sbérné oblasti (u knihoven a muzei volnd sbérna oblast, u archivt pti-
slu$né misto ulozeni).

Obdobnou starost ptsobi rtizné archivni sbirky, které do archivu bud pfisly v minu-
losti, nebo se zde vytvareji at zamérné ¢i nahodné. Jde napiiklad o sbirky listin, sbirky
pland aj., které ztratily svou souvislost s ptivodni registraturou. Podle souc¢asnych archiv-
nich zasad se jiz tyto sbirky nevytvareji, ale naopak je v archivnictvi snaha priclenit tyto
uvolnéné archivilie k jejich pivodnim registraturdm. Nékteré archivy ovSem vytvareji
tzv. sbirky soudobé dokumentace, v nichz soustteduji rizné prilezitostné drobné tisky,
plakaty, vyhlasky, noviny, casopisy, pfipadné vzpominky soucasniki, pfedevs§im tam,
kde péce o dochovani téchto dokumentti neni svéfena jiné instituci.

Mnozstvi Gfednich pisemnosti stale vzriista i jejich dochovanost je stale lepsi, presto
se nikdy nestanou vyhradnim historickym pramenem. Historik je musi doplnovat i jiny-
mi pisemnymi pamétkami a pfedméty hmotné kultury.

K vyuzivani a spravnému hodnoceni pisemnosti nam pomahd nauka o pramenech,
kterd nas udi, jak pisemnosti potfebné pro zpracovani ur¢itého historického tématu hle-
dat (heuristika), jak je hodnotit (kritika — vnéjsi a vnitini) a vykladat (interpretace).

1.4.2 Tridéni archivalii

O tridéni pisemnosti na jednotlivé skupiny se vedly a vedou stale diskuse. Nejcas-
téji je dnes prijimano déleni na pisemnosti uredni, dokumenty soukromé a na vypravéci
prameny. Z archivniho hlediska nds prevazné zajimaji pisemnosti ufedni povahy které
se dale déli do tzv. diplomatickych kategorii. I o poctu a vymezeni jednotlivych diplo-
matickych kategorii se vedou diskuse. V nasem archivnictvi bylo ptijato zakladni, jiz
zminéné, déleni na listiny, listy, mandaty, titedni knihy a akta. Kromé nich jsou v nasich
archivech ukladany i pisemnosti soukromé povahy, které tvori riizné osobni doklady,
rodinna, osobni i jina korespondence, deniky, paméti, odborné rukopisy, pripadné jsou
doplnény fotografiemi, novinovymi vysttizky a podobné. Pisemné soukromé pozusta-
losti osob vefejné ¢innych se obvykle ukladaji v archivech. Pisemné poziistalosti védct
a literat( se spiSe svéfuji muzeim, knihovnam a literarnim archiviim. Cilem vypravécich
prament (literarnich rukopisii) je dochovat zpravy o udélostech a jevech ve spole¢nosti.
Nemivaji funkci spravni ¢i pravni a nesouviseji s konkrétnim ufednim jednanim. Jejich
slozeni je velmi pestré, nalezi sem andly, kroniky, Zivotopisy, legendy a rtizna historicka
pojednani. Tyto pisemnosti se stavaji cennym doplikem ufednich archivalii. Uvedené
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slozeni jednotlivych druhi pisemnosti odpovida starsimu historickému vyvoji a je vcel-
ku prehledné.

Mnohem obtiznéjsi je roz¢lenéni pisemnosti vzniklych v 16. stoleti a pozdéji, nebot
s postupujici byrokratizaci spravy pribyva rada novych pisemnosti. Prvni pokus utfidit
zdanlivé jednotna vSeobecna ufedni akta podle postaveni piivodcii ve vztahu k ptijemci
na strané jedné a podle vnitfniho stylu na strané druhé ucinil jiz rakousky osvicenec
Josef Sonnenfels.” Dukladné toto tfidéni propracoval Heinrich Otto Meisner v systema-
tické casti své nauky o aktech publikované v Berliné (1935) pod nazvem Aktenkunde.
V ni autor rozliSuje pisemnosti, jejichz vydavatel je ve vztahu k pfijemci v nadfizeném
postaveni, v postaveni podfizeného nebo jsou-li si vydavatel i pfijemci postaveni na ro-
ven. Dal$im métitkem tfidéni je pak gramaticka konstrukce pisemnosti, je-1i pisemnost
stylizovana v 1. osobé singuldru ¢i plurdlu, nebo ve 3. osobé singuldru. Timto je dan
vnitfni styl pisemnosti.

Podle ptivodciti délime pisemnosti na vSeobecné stdtni pisemnosti — to jsou pisemnosti
politicko-policejni spravy, k nim muzeme pripojit i specialni resortni pisemnosti soud-
ni, vojenské a daldi. Jinym typem vefejnych pisemnosti jsou pisemnosti stavovské, mést-
ské, patrimonidlni, cirkevni a dal$i. Nebyvaly nartst zaznamenaly zvlasté po primyslové
revoluci pisemnosti hospoddrské, vzniklé ze zemédélského, obchodniho, zivnostenského
a pramyslového podnikani, pro néz se vytvari zvlastni nauka o hospodarskych aktech.

Starsi doba vystacila s pomérné malo druhy pisemnosti, spolecensky a hospodarsky
rozmach ale pfinasi dalsi a dalsi typy pisemnosti, az dospiva k nebyvalému naristu pi-
semnosti, ktery se stava spise prekazkou. I v dne$ni dobé jsme svédky zbyte¢ného ,,pa-
pirovani®, obrovské duplicity a multiplicity pisemnosti zptisobované projednanim ,,véci®
v nékolika resortech, ¢i instancich, které jsou projevem byrokratismu a neuvazeného,
prehnaného centralismu.

Obecné jsou u nas jako mezniky ve vyvoji jednotlivych typt spisii uznavany 16. sto-
leti, kdy kon¢i uplna prevaha listin a nékolika malo typt ufednich knih, druha polovina
18. stoleti, kdy dochazi k rozvoji administrativy i v nizsich spravnich slozkach a dru-
ha polovina 19. stoleti, kdy dochazi s nastupem kapitalismu k nartstu hospodarskych
a ucetnich pisemnosti.

9 Sonnenfels, J.: Uber den Geschiftsstyl. Wien *1820.
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1.4.2.1 Déleni akt v obdobi od 16. do poloviny 18. stoleti

Pisemnosti nadfizenych instituci

Prvni skupinu tvofi dokumenty panovniki. Panovnici od 16. do 20. stoleti vydavali
sami fadu rtznych pokynt, svoleni, rozkazii, rozhodnuti a oznameni. Panovnici byli
nejen zakonodarci, tvlirci prava, ale i jeho vykonavateli.

Privilegia, majestdty, diplomy, lenni a ochranné listy, potvrzeni o dobrém rodu slechti-
cil, indigendtni a inkoldtni listiny, trzni vysady aj. jsou pisemnostmi, které zajistuji riiznd
prava jednotlivci i korporaci. Jsou obvykle psany na pergamenu, byvaji i graficky zdobe-
ny, uziva se v nich velkého titulu panovnika a je k nim privésena velkd majestatni pecet.

Edikty, manddty a patenty jsou pisemnosti, jimiz se zvefejiovaly rtizné obecné poky-
ny, nafizeni, vyhlasky, rady, konstituce a zakony urcené v prevazné vétsiné viem obyva-
telim zemé a stavaji se vlastné obecnou normou. Byly proto opisovany do knih normalii
a patentli a rozmnozovany litograficky a tiskem.

Reskripty jsou pisemné pokyny panovnika adresované jednotlivym statnim uradim.
Jsou uvedeny malym titulem panovnika, maji pfesnou adresu, nemaji koroborac¢ni for-
muli, datum je pfimo pripojeno k textu a jsou vlastnoru¢né podepsany panovnikem,
kancléfem a radou.

Vlastnorucni dopisy, kabinetni listy jsou pisemnosti panovnika stylizované v prvni
osobé singularu, maji obycejné intimnéjsi charakter, maji format, chybi intitulace a do-
pis je uveden pfimym oslovenim adresata. Podpis je vzdy vlastnoru¢ni, datum je uvade-
no na dal$im fadku vpravo pod podpisem. Timto zptisobem si panovnik dopisoval jen
s nejvy$simi uredniky a ministry, ktefi tuto pfimou postu ukladali do svych soukromych
pisemnosti nebo do tajnych archivi.

V neosobni formé a stylizované ve 3. osobé jsou dvorské dekrety. Jsou uvedeny ti-
tulem panovnika, ktery dava na védomi ur¢itému adresatovi své rozhodnuti, dale na-
sleduje datum a nékdy i vlastnoru¢ni podpis. Vyvinuly se z panovnikovych poznamek
ucinénych na okraji doslého podani (tzv. marginalni poznamky).

Druhou skupinu tvofi pisemnosti vydavané vyssimi urady z vlastni iniciativy nebo
v zastoupeni panovnika (ad mandatum).

Reskripty a dekrety jsou natizeni vyssich aradi bud institucim podfizenym nebo jed-
notliveiim, jsou formulovany neosobné ( ,,Iribundl natizuje, aby...“). Pocet vlastnoruc-
nich podpist, stejné jako stylizace v 1. osobé singularu ¢i pluralu, je zavisly na tom zda
dekret vyhotovoval predstaveny tfadu, ¢i ifad jako kolegialni organ.

Pisemnosti uradi stejné postavenych

Po nékdy kvétnatém osloveni nasleduje vlastni text bez zbyte¢nych formuli, obycejné
podepsany jen vykonnym sekretafem nebo referentem. Slavnostni, pfesnou formu si
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stale jesté podrzuji jisté pisemnosti mezistatni a diplomatické, ndty, konkordaty, akredi-
tivy, depese, plné moci atd. V pfimé korespondenci mezi panovniky pak prevlada pribu-
zenské osloveni, kurtoazni styl a jednoduchy podpis a datace.

Pisemnosti podfizenych ufadia a pripisy poddanych

Charakteristickym poznavacim znakem téchto pisemnosti je obvykle jejich ponizené
formulovani. Jednd se o zpravy, relace, navrhy, stiznosti, zadosti, pfedneseni, dobra zda-
ni. Od poddanych prichazely rtzné supliky, petice, memorialy a rozklady.

Z rozdéleni podle podrizenosti se vymykaji pisemnosti s neutralnim charakterem -
sentence, lustra, extrakty, recesy, postskripta atd. a tzv. vnitini pisemnosti — vnitfni poky-
ny a zpravy, zapisy pro domo, protokol, promemoria, inventare, tabely vsechny kance-
larské a registraturni pomticky aj.

Pro nemoznost registrovat v 18. stoleti jiz vSechna dosla a vyrizovana podani mizi
nam z kancelafi kopiare, diplomatare, registra i jiné pomiicky.

1.4.2.2 Déleni akt v obdobi od poloviny 18. stoleti do poloviny 19. stoleti

Ve vieobecné statni sprave se véechna akta obvykle déli na tajna, presidialni a vie-
obecna.

Za merkantilismu se ve vSeobecnych statnich aktech setkdvame s nartistem hospo-
darskych dokumentt, které za liberalismu ustupuji do pozadi. Vyvoj od absolutismu
ke konstitu¢ni monarchii s sebou prinasi snizeni po¢tu panovnikem vydanych a pode-
psanych pisemnosti, naopak nartista pocet normativnich a spravnich pokynt, zakoni,
vladnich natizeni a vynost, které jsou navic pravidelné otiskovany v riznych sbirkach

a véstnicich.

1.4.2.3 Déleni akt od poloviny 19. stoleti

Za charakteristicky rys mtizeme oznacit specializaci pisemnosti v ramci politické,
justi¢ni, finan¢ni i vojenské spravy apod.

Svuj specificky vyvoj prodélavaly i spisy stavovské a samosprdvné, spisy méstské, spisy
cirkevni i spisy patrimonidlni spravy.
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1.5 Archivni terminologie

S rozvojem archivistiky souvisi usili na vytvoreni obecné ptijatelné, jednotné a zavaz-
né prijimané archivni terminologie. Snahy o vytvofeni jednotné terminologie mizeme
sledovat jak u nasich ¢eskych archivait nejdfive v obdobi prvni republiky, tak na mezi-
narodni Grovni.

Jiz v roce 1933 byl na Institutu pro mezinarodni duchovni spolupraci ustaven vybor
archivnich znalcg, ktery vénoval pozornost archivni terminologii. Cleny vyboru byli ¢elni
predstavitelé archivnictvi jednotlivych evropskych zemi: J. Cuvelier — generalni archivar
Belgie, Pierre Caron - feditel francouzskych archivi, Hilary Jenkinson — Velka Britanie,
Eugenio Casanova - archivni superintendent v Rimé, Robert Fruin — generdlni archivéf
v Nizozemli, Jozef Siemenski — generalni feditel polskych archivii. Odborné diskuse a vy-
pracovani slovniku prerusila valka. Po vélce ovSem evropsti archivari navazali na predva-
le¢né snahy. Usoudili, Ze se bude 1épe rozvijet vzajemna spoluprace, vytvori-li se sjedno-
cujici organ archivaru. Jiz v roce 1948 se vedla ptipravna jednani na ustaveni Mezindrodni
archivni rady, kterych se za nasi republiku tcastnil Prof. Dr. Vaclav Husa. O terminolo-
gickém slovniku se jednalo na prvnim mezinarodnim kongresu v Pafizi v roce 1950. Na
tretim mezindrodnim kongresu ve Florencii v roce 1956 byl dohodnut zpiisob prace na
slovniku i jeho jazykové provedeni. Bylo stanoveno, ze zakladnim jazykem slovniku bude
francouzstina, ale terminy budou uvadény jesté v dalsich péti evropskych jazycich. Vy-
sledkem dlouholeté prace bylo vydani mezinarodniho slovniku v roce 1964 pod nazvem
Elsevier s Lexinon of Archives Terminology se 175 terminy. Na praci pfi tvorbé slovniku se
podileli opét vyznamné osobnosti evropského archivnictvi: za Velkou Britanii Petr Walne,
za Némecko Heinrich Otto Meisner a Wolfgang Leesch, za Francii Henry Bautier a dalsi.

Vzhledem k rozdéleni Evropy na dva tdbory, nepodileli se na tvorbé mezinarodniho
slovniku archivni terminologie archivafi vychodoevropskych zemi, a také v ném nejsou
zahrnuty terminy v nékterém ze slovanskych jazykd. Proto jiz na druhém zasedani ve-
doucich predstavitelti archivnictvi socialistickych zemi v Postupimi v roce 1970 bylo roz-
hodnuto zpracovat obdobny slovnik archivni terminologie postihujici vyvoj archivni ter-
minologie v socialistickém archivnictvi. Diskutovan byl tento navrh na 3. zasedani v roce
1972 ve Varsavé i 4. zasedani v Hornim Smokovci a Praze v roce 1974. Ve spole¢né skupiné
expertt byli zastupci jednotlivych zemi, ¢eské a slovenské archivnictvi zastupovali Dr. Ga-
briela Cechova a Dr. Michal Kusik.Vysledkem prace pak byl Slovnik archivni terminologie
socialistickych zemi. Prvni dil vySel v Moskvé v roce 1982, druhy dil v roce 1988.

V roce 1977 zatadila Mezinarodni archivni rada do svého programu novy projekt
mnohojazy¢ného archivniho slovniku. Pracovni skupina ve slozeni Petr Walne — Velka
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Britanie, Francois J. Himly a Michel Duchein — Francie, Eckhart G. Franz — NSR, Antonio
Arago - Spanélsko, Frank B. Evans - USA, E. I. Dolgich - SSSR a Charles Kecskeméti - vy-
konny tajemnik Mezinarodni archivni rady zapocala svoji praci v roce 1977. Vysledkem
sedmileté prace komise a diskusi s fadou dal$ich odbornikt je slovnik Dictionary of
Archival Terminology (Dictionnaire de terminologie archivistique), ktery byl vydan v roce
1984. Jedna se o slovnik vykladovy, obsahujici vice jak 500 zakladnich pojmi, Vyklad je
dvojjazy¢ny - anglicky a francouzsky a ekvivalenty vykladanych termind jsou pfipojeny
jesté v dalsich péti jazycich — holandsting, némciné, italsting, rustiné a §panélstiné.

Podobnou potiebu dat k dispozici ¢eskym archivaiim sjednocujici slovnicek ar-
chivni terminologie citila i edi¢ni subkomise pfi Statni archivni komisi. Sestavenim
slovni¢ku byla povérena ¢tyi¢lennd pracovni skupina, kterou tvorili Doc. Dr. Frantisek
Roubik z Historického tstavu, Dr. Antonin Haas z Archivu zemé Ceské, Dr. Josef Koll-
mann z Ustfedniho archivu ministerstva vnitra a Dr. Zdenék Fiala ucitel pomocnych
véd historickych na Filosofické fakulté University Karlovy. Okruh terminii byl omezen
na nazvy ze staré ufedni i soucasné archivni praxe. Neobsahuje terminy z pomocnych
véd historickych ani pravni historie a vétsi diiraz klade na archivni praxi. V roce 1954 se
tak dostal do rukou archivara Slovnicek archivni terminologie, ktery na ctyficeti sedmi
strankach prinasi nejdilezitéjsi pojmy. Na tento slovnic¢ek navazal v nasledujicim roce
druhy dil, ktery vzesel pera Viclava Cerného a soustiedil se na terminologii zemédélsko-
-lesnickych archivi.

Intensivné pracovali v letech 1947-1952 na terminologickém slovniku polsti archi-
vari. Jejich slovnicek — Polski slownik archiwalny je rozdélen do dvou c¢asti, prvni uvadi
polské terminy a vzité latinské ekvivalenty, druha ¢ast terminy cizi — némecké, ruské,
francouzské, anglické i ceské. Obsahuje vice jak 800 hesel, jimiz chce napomoci ke sjed-
noceni a ustaleni polského archivniho nazvoslovi. Polsti archivari povazovali slovnic¢ek
za prvni pocin, tématiku chtéli déle rozvijet a dojit k vypracovani encyklopedie k oboru
archivni teorie, praxe i déjin archivnictvi.

V soucasné dobé zvazuji esti archivari zpracovani moderniho ¢eského archivniho
terminologického slovniku. Jiz v roce 1976 vyslovila na svém zasedani védecka archivni
rada namét vypracovat systematicky heslar, v némz by byly terminy shromazdény do
okruht podle oborti archivni ¢innosti. Uvnitf téchto obort by byly tfidény hierarchic-
ky podle nadrazenosti a podfazenosti pojmii. To by jiz znamenalo vytvareni uceleného
archivniho tezauru.
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